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REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA STUDIACH PODYPLOMOWYCH WSPÓŁFINANSOWANYCH W RAMACH PROJEKTU 
„ NOWOCZESNE URZĘDY – KOMPETENTNE KADRY 
W POWIECIE LIPNOWSKIM”

§1. Informacje ogólne

1. Regulamin określa zasady: rekrutacji, przyjmowania zgłoszeń, kwalifikowania beneficjentów ostatecznych do udziału w projekcie, warunki współfinansowania studiów podyplomowych, a także prawa i obowiązki beneficjenta. 
2. Projekt pt.: „Nowoczesne Urzędy – Kompetentne Kadry w Powiecie Lipnowskim” jest realizowany w okresie od 1.08.2010r. do 31.07.2012r., w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 Priorytet V – Dobre rządzenie, Działanie 5.2 – Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1 – Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej.
3. Projekt ma charakter partnerski i realizowany jest przy współudziale:

a) Powiatu Lipnowskiego –Lidera,
b) Gminy Chrostkowo – Partnera,
c) Gminy Lipno – Partnera,
d) Gminy Skępe – Partnera,
e) Gminy Tłuchowo – Partnera.

4. Jedną z zaplanowanych form wsparcia w ramach Projektu są studia podyplomowe dla 40 pracowników JST, na kierunkach wynikających z potrzeb stanowiska pracy. 

5. Uczestnictwo w studiach podyplomowych w ramach projektu „Nowoczesne Urzędy – Kompetentne Kadry w Powiecie Lipnowskim” jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na podstawie Umowy (Załącznik nr 1 do Regulaminu).

6. Koszt uczestnictwa jednej osoby w studiach podyplomowych stanowi kwotę do wysokości 4.000,00zł. Obejmuje on opłatę czesnego za dwa semestry studiów podyplomowych w roku akademickim 2010/2011, z wyłączeniem opłaty rekrutacyjnej. 

7. Lider zwraca koszty dojazdu na zajęcia do wysokości 111,11zł/m-c na uczestnika na podstawie wypełnionego Wniosku o zwrot kosztów dojazdu (Zał. nr 2 do Regulaminu). 
8. W przypadku powstania oszczędności kwoty określone w ust. 6 i 7 mogą ulec zwiększeniu.
§2. Kryteria uczestnictwa w studiach podyplomowych
1. W projekcie mogą uczestniczyć osoby spełniające następujące kryteria:
a) ukończone studia wyższe (I lub II stopnia)

b) zatrudnienie na stanowisku urzędniczym w JST wymienionych w §1, ust. 3

c) uzyskanie zgody pracodawcy na uczestniczenie w studiach podyplomowych zgodnych z potrzebami stanowiska pracy (Zał. nr 3 do Regulaminu).

2. Liczba osób, które zostaną zakwalifikowane do uczestnictwa w studiach podyplomowych w ramach projektu jest ograniczona. 
3. W przypadku większej liczby chętnych niż miejsc, do projektu zostaną zakwalifikowane w pierwszej kolejności osoby, które:
a) nie posiadają wykształcenia adekwatnego do zajmowanego w urzędzie stanowiska pracy;
b) posiadają dłuższy czas pracy w danym urzędzie;
c) uzyskali dyplom ukończenia studiów wyższych przed 2007r.;

d) nie posiadają dyplomu ukończenia studiów podyplomowych o kierunku zbieżnym z wykonywanymi czynnościami służbowymi.

§3. Zasady rekrutacji i kwalifikacji kandydatów na studia podyplomowe

1. Termin rekrutacji i przyjmowania zgłoszeń jest określony na stronie internetowej WWW.lipnowski.powiat.pl zakładka: Powiat Lipnowski w UE oraz na tablicach ogłoszeń JST wymienionych w §1, ust. 3
2. Kandydat zgłaszający chęć udziału w studiach podyplomowych w ramach projektu „Nowoczesne Urzędy – Kompetentne Kadry w Powiecie Lipnowskim” jest obowiązany złożyć następujące dokumenty:

a) Formularz zgłoszeniowy na studia podyplomowe (Zał. nr 4 do Regulaminu)

b) Zaświadczenie o zatrudnieniu wraz z zakresem czynności (Zał. nr 5 do Regulaminu),

c) Zgoda pracodawcy na uczestniczenie w studiach podyplomowych zgodnych z potrzebami stanowiska pracy (Zał. nr 3 do Regulaminu). 

Wzory powyższych dokumentów są do pobrania w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej WWW.lipnowski.powiat.pl zakładka Powiat Lipnowski w UE.
3. Dokumenty rekrutacyjne można składać: osobiście lub pocztą tradycyjną na adres Biura Projektu: Powiat Lipnowski, ul. Sierakowskiego 10B, 87-600 Lipno, z dopiskiem: Rekrutacja na studia podyplomowe. 

4. Rekrutacja rozpoczyna się z dniem zamieszczenia na stronie internetowej projektu informacji o rozpoczęciu naboru i kończy się z upływem 14 dni kalendarzowych, liczonych od dnia ogłoszenia naboru. Równocześnie zostanie przekazana odpowiednia informacja listownie do JST objętych partnerstwem w ramach projektu. Dokumenty złożone po tym terminie nie będą podlegały dalszej ocenie kwalifikacyjnej. 

5. Procedura kwalifikacji (selekcji) uczestników:

a) Rozpatrzenie przez Zespół Projektowy złożonych dokumentów pod względem formalnym.

b) Sporządzenie listy osób kwalifikujących się do uczestnictwa 
w projekcie oraz osób nie spełniających kryteriów formalnych.

c) Przekazanie listy osób kwalifikujących się do uczestnictwa w projekcie na posiedzenie Grupy Sterującej. 

d) Wybór (ostateczna kwalifikacja) uczestników studiów podyplomowych przez członków Grupy Sterującej, przy uwzględnieniu kryteriów rekrutacyjnych, 
o których mowa w §2 ust. 2 z zachowaniem zasady równych szans kobiet 
i mężczyzn.

e) O wynikach kwalifikacji zostaną niezwłocznie poinformowani listownie wszyscy kandydaci ubiegający się o udział w studiach podyplomowych.

6. Kandydaci spełniający kryteria formalne, a niezakwalifikowani do projektu z uwagi na wyczerpanie limitu miejsc, zostaną wpisani na listę rezerwową, celem uzupełniania uczestników na wypadek niedopełnienia wymogów formalnych lub ewentualnej rezygnacji osoby zakwalifikowanej do udziału w studiach podyplomowych. W takiej sytuacji do projektu zakwalifikowana zostanie osoba znajdująca się na najwyższej pozycji listy rezerwowej.

§4. Zasady uczestnictwa w studiach podyplomowych

1. Uczestnictwo w studiach podyplomowych w ramach projektu „Nowoczesne Urzędy – Kompetentne Kadry w Powiecie Lipnowskim” rozpoczyna się po zakwalifikowaniu się uczestnika (zgodnie z procedurą opisaną w § 3) z momentem złożenia w siedzibie Biura Projektu kompletu podpisanych dokumentów:

a) Deklaracji uczestnictwa w projekcie (Zał. nr 6 do Regulaminu)

b) Zgody na przetwarzanie danych osobowych (Zał. nr 7 do Regulaminu)

c) Zaświadczenia z uczelni o przyjęciu na studia podyplomowe. 
Wzory powyższych dokumentów są do pobrania w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej WWW.lipnowski.powiat.pl zakładka Powiat Lipnowski w UE.
2. Uczestnik projektu w Formularzu zgłoszeniowym (Zał. Nr 4 do Regulaminu) deklaruje preferowany zakres studiów podyplomowych (określa kierunek, uczelnię oraz wysokość opłaty za dwa semestry studiów). Zaleca się przy tym, wskazywanie dwóch kierunków (podstawowego i alternatywnego) na wypadek, gdyby dane studia podyplomowe nie zostały uruchomione w roku akademickim 2010/2011.

3. W ciągu 7 dni od otrzymania pisemnej informacji od Lidera Projektu o zakwalifikowaniu do uczestnictwa w studiach podyplomowych - uczestnik składa zgodnie z procedurą rekrutacyjną danej uczelni wymagane dokumenty (m.in. ksero dyplomu, 2 zdjęcia, kwestionariusz osobowy). 

4. Niezwłocznie po zakończeniu procesu rekrutacyjnego na wybrane studia podyplomowe, jednak nie później niż w dniu rozpoczęcia studiów, uczestnik ma obowiązek złożyć w siedzibie Biura Projektu pisemne Zaświadczenie z uczelni o przyjęciu na studia podyplomowe oraz podpisać Umowę uczestnictwa w studiach podyplomowych a także dostarczyć Harmonogram zajęć. Osoby, które nie złożą w terminie stosownego zaświadczenia zostaną skreślone z listy uczestników studiów podyplomowych.

5. W dniu złożenia zaświadczenia, o którym mowa w pkt. 4 niniejszego paragrafu uczestnik ma obowiązek podpisać i złożyć do Biura Projektu następujące dokumenty:

a) Deklarację uczestnictwa w projekcie (Zał. nr 6 do Regulaminu), 

b) Zgodę na przetwarzanie danych osobowych (Zał. nr 7 do Regulaminu).
6. W ciągu 7 dni od podpisania umowy uczestnik ma obowiązek dostarczyć fakturę VAT z tytułu opłaty za 2 semestry studiów podyplomowych w roku akademickim 2010/2011. Wystawcą faktury jest wybrana uczelnia, a jej odbiorcą Lider projektu tj. Powiat Lipnowski, ul. Sierakowskiego 10B, 87-600 Lipno, NIP 466-03-86-812. W treści faktury VAT powinno się znaleźć określenie rodzaju kosztu tj.: „opłata za dwa semestry studiów podyplomowych w roku akademickim 2010/2011” wraz ze wskazaniem nazwy studiów oraz imienia i nazwiska osoby, za którą będzie wniesiona przedmiotowa opłata.

§6. Obowiązki i prawa uczestnika projektu kierowanego na studia podyplomowe.

1. Udział w zajęciach przewidzianych w ramach studiów podyplomowych jest obowiązkowy i może podlegać kontroli przez Lidera lub osoby upoważnione. 

2. Potwierdzeniem ukończenia studiów podyplomowych jest kserokopia Dyplomu ukończenia studiów.
3. W przypadku rezygnacji ze studiów podyplomowych uczestnik jest zobowiązany pisemnie w terminie 14 dni powiadomić Lidera oraz jest zobligowany do zwrotu kosztów poniesionych z tytułu uczestnictwa w studiach przez Lidera zgodnie z Umową.

4. Uczestnik jest zobowiązany do wypełniania ankiet ewaluacyjnych i innych wymaganych dokumentów w trakcie realizacji projektu jak i udziału w procesie ewaluacji nadzorowanej przez Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym.


§7. Przepisy końcowe

1. W przypadkach zaistnienia sytuacji nieokreślonej niniejszym Regulaminem decyzję podejmuje Lider Projektu po ewentualnej konsultacji z Grupą Sterującą i/lub IP II.

2. Regulamin obowiązuje w okresie trwania projektu od 01.08.2010 do 31.07.2012r.
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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

